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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2025
INSTITUTO DE EXCELENCIA "CARLOS SALAZAR ROMERO"

ANO : 2025
“DERECHO CALIFICACION
DE PAGO PLAZO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD O AUTORIDAD QUE
Clasific: DEPENDENCIA DONDE SE SERVIDOR QUE RESUELVE EL
’;",:’; e C,,:‘:’ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS s/ Oias [r———TEVATUACION—]  ORIGINA EL TRAMITE APRUEBA EL RECURBO
Habiles ico | FOSITV| NEGA TRAMITE IMPUGNATIVO
Unidad Organica : INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
1323121INSCRIPCION DEL POSTULANTE REGULARES Solicitud dirigida al Director Certificado de Estudio 190.00 x
CARPETA POSTULANTE secundaria original partida de nacimiento original.
1 Copia del DNI, LM o Boleta de Inscripcion militar. 40.00 Segin ——— comaoiaomeoy |  DIRECTOR
1323022 Dos fotografias de Frente o GENERAL
Recibo de pago X
1323123 1 INSCRIPCION POSTULANTES TITULADOS Solicitud dirigida al Director Certificado de Estudio 276.00 %
CARPETA POSTULANTE secundaria original. Partida de nacimiento orj iginal 40.00
copia fotostatica del DNI, Copia autenticada o _ X DIRECTOR
2 1323124 legalizada titulo certificado estudio original nivel Qﬁgm SECRETARIA COMISION ADMISION GENERAL
superior, dos fotografias de frente. Recibo pago
1323132 | MATRICULA REGULAR del Il al VI SEMESTRE (Incluye SEGURO * Presentar Boleta Notas (Semestre anterior) 254.00
3 ESTUDIANTIL. Fotocheck de uso institucional y de Biblioteca) I, I, v del 19de | * Recibo de Pago + Boucher del Banco 2o x SECRETARIAGENERAL JU AGADEMICA DIRECTOR GENERAL
febrero al 29 de marzo, i, IV, VI del 01 de agosto a 30 de agosto
1323133 | MATRICULA INGRESANTE (Incluye SEGURO ESTUDIANTIL y Fotocheck | Carpeta de Postulante. Lienar ficha de Matricula 282.00 st ‘ ) .
4 de uso institucional y de Biblioteca) 01 de abril al 30 de abril Recibo de Pago + Boucher Banco Cronograma X CECRETARINGENERAL U NADEME DRECTOR CENERAL.
13231341 MATRICULA BECA (incluye seguro contra accidentes) | Presentar Boleta Notas (Semestre anterior) 50.00 .
5 MATRICULA SEMI BECA (incluye seguro contra accidentes) goﬁs}ancia g)rden de Mérgo l;:igémico 136.00 oz X SECRETARIA GENERAL JU ACADEMECA DRECTOR GENERAL
esolucion de otorgacion de
1323126 |MATRICULA EXTEMPORANEA Form. soficitud 2.00 x
6 Del 05 de abril al 26 de abril gec':Od pi‘}go 2:“"“"0 Regul?r 25.00 g::""m X SECRETARIA GENERAL JA ADMNSTRACION | DRECTOR GENERAL
s ecibo de Pago Alumno ngresante 28.00 X
7 19231711 CAMBIO DE TURNO - Fo"_"" sobcius 2.00 20 Dias % SECRETAR'A GENERAL JU ACADEMICA DRECTOR GENERAL
Recibo pago 60.00 X
8 R TRASLADO EXTERNO ;Zrcr:)os:;,cg:go 3§.5°.g 20 Dias 1 SECRETARIA GENERAL JU. ACADEM.CA DIRECTOR GENERAL
TRASLADO INTERNO 150.0
1323173 |SUBSANACION / REPIT.ENCIA / CONVALIDACION Form. Solicitud 2.00 Segiin X , ‘ N N
y UNIDAD DIDACTICA / MODULO PROFESIONAL Recibo pago 50.00 Cronograns x . S— DRECTOR GEAERA:
1323174 ISUBSANACION / REPIT.ENCIA / CONVALIDACION Form.Solicitud 2.00 Segin X ! o .
s UNIDAD DIDACTICA / MODULO TRANSVERSAL Recibo pago 45.00 oo | IR S PRECTORGRER
41 |1523175 | EXAMEN EXTRAORDINARIO SUBSANACION DE UD Recibo pago 100.00 — X [S— rpm— PRS-
e Form. Solicitud Doc. que sustentan el derecho 2.00 X N
1.3.2.3.18.2 | CONVALIDACION Y/O REVISION DE PRACTICAS PROFESIONALES POR Form. Solicitud 2.00
12 MODULO: CARRERAS (03 Modulos): (ELECTRICIDAD INDUSTRIAL, cuL ' 10 Dios : SECRETARIA GENERAL 34U ACADEMICA DIRECTOR GENERAL
ELECTRONICA INDUSTRIAL, QUIMICA INDUSTRIAL, ENFERMERIA TECNICA, | Recibo pago por modulo
CONTABILIDAD, DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION. 33.00
1.3.2.31.83 | CONVALIDACION Y/O REVISION DE PRACTICAS PROFESIONALES: Form. Solicitud, CUL 2.00 _ X ’ .
13 CARRERAS (04 Médulos) Recibo de Pago por modulo 29.00 10 Dias % SECRETARIA GENERAL JU ACADEMICA DIRECTOR GENERAL
1323184 |CONVALIDACION Y/O REVISION DE PRACTICAS PROFESIONALBS orm. Soficitud, CUL 0 2.00 x ) N !
14 CARRERAS (05 Médulos) ) ibo de Pago por modulo v ;{v KD 26.00 10 Dias x SECRETARIA GENERAL JU ACADEMCA DIRECTOR GENERAL
1323185 |CONVALIDACION PRACTICAS PREPROFESIONAL . Solicitud =0 : % 3 2.00 ) . (
16 PROFESIONALES PLAN 86 bo de pago . % o - X s 1o pnomies S
Q S 9.00
‘*’P?giﬁa. 1 dey
A St




DERECHD CALIFICACION
N OE | Ciasificador — P DF. PROCEDWIENTS | e pENDENCIA DONDE SE SAEHRT"IOI;"?RASUQE A:é:&iﬁiiﬂz
ORD. | de Cargos DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o & D25 | puromatlEVALUACION 1 ORIGINA EL TRAMITE APRUEBA EL RECURSD
5360 ’ Héles ico | POSITIV] NEGATIY TRAMITE IMPUGNATIVO
73237551 CONVALICACION DE PRACT CAS CON EXAMEN TEQRICO PRACTICO |Fom. Solicitud. Record de Notas Cons'anciade 0,038 2.00 X U— pe——— Rt
16 ESEP - CORECHI - ESEP- 1| CICLO No adeudo. 02 informes: proyacto Criginal y 354 189.00 | oo x
Copia Recioo de Pago
1323187]CONSTANCIA TERCIO SUPERIOR Recbo de Pago 0,58 30.00 x : :
17 Form. Solicitud 0,038 2.00 - % SECRETIRIAGENSRAL U ACADEMCA CRECTOR GENERAL
18 13231881 HOJA DE ZVALUACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES ?g:l;::t :e s:i:g;d g, (1) 58 g.g - : S I saEoTes ceERAL
1323190/GASTOS ADMINISTRATIVOS y EXPEDICION TITULO Recbo de Pago x Foreato ce Trulo 28 160.00
PROFESIONAL (Con 6 Sin Ceremonia) Form de soicftud 0,038 2.00
19 partida nacimento origia' copia de DNI legalizedo o Déliag X SECRET iRIA GENERAL U ACADEMTA DRECTOR GERERAL
autem‘cgda 05 fotos pasaporte fondo banm 188 160.00
Portafolio
323161| DUPLICADO DE TITULO Rezbo de Pago 581 311.00( X P - EeTeR motE
Form' Solmud 0038 2.00 Ddias o SECRETARIA GENERAL U ACADE! ORECTCR 3ENERAL
7323752 | CONSTANCIA DE ESTUDIO Form. Solicitud 0,038 2.00 | X - 4 ACADEWO R —
Fcrma!c da esmdio 017 9.00 ddies x SECRETARIA CENZRAL v U BCADEMIT ORECTOR GENZRAL
1223193 1CONSTANCIA NO ADEUDQ Form. Solicitud 0,038 2.00 3¢ins X TEBORERIA £FE BBLOTEA DRECTCR GERERAL
recibo 0ago 0,17 9.00 X i T
1323124 1CONSTANCIA PRIMERA MATRICULA Form. Solicitud 0.038 200 | X TESCRERIA <l ACADEMC SRECTOR B2HERAL
Recbo de Pago 0.0056 60.00 X -
"3Z372%| CONSTANCIA DE MATRICULA ORDINARIA {Fors, Solicitud 0,038 2.00 oo X TRecReRA v censicn ——
Recbo de Pago 0.0037 20.00] T T
1323125 RESERVA DE VACANTE O LICENCIA DE ESTUDIOS {previc page de | Form. Solicitud 0,038 2.00 2dies X SECRETARA GENERA, LU ACADEMICA ORECTOR GENERAL
. matricula) Recibo page 0,28 14.00 i
;17323795 CONSTANCIA ACTIVIDADES Form. Solicitud 0.038 . % seemmacenEAe. o o sECTcR G5
g - Recibo de page 0,36 19.00 X SRR ! SHERAL
1323197 [GONSTANCIA ORDEN MERI 10 Form. Solicitud 0,038 200 - X SECRETARAGENSRA JU ACADEMTA DRECTCR ENERAL
Recihe de Page 0,36 19.00 X R
7523792 ICONSTANCIA EGRESADO Y/O CULMINACION DE ESTUDIOS Form. Solicitud 0038 200 1 x P — © scavece srECTR BB ERR
Recibo de Page 0,35 19.00 X B - T
1323199 | GARTA PRACTICAS PLAN 83 Y EFSRT Form. Solicitud 0,038 2.00 "y X cesreTARAGENER S Secren amen
Formato hoja evaluacid 0.24 13.00 X ST i T
1323211 JCERTIFICADC DE ESTUDIOS HASTA EL PRIMER SENWESTRE. 0,94 50.00
CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA EL SEGUNDO SEMESTRE 1,05 58.00
CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA EL TERCER SEMESTRE 02 Fotografias, Form. Salicitud y Recibo Pags 118 82.00 X
3 CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA EL CUARTO SEMESTRE 129 9.00 | "7 x TESORERIA SECRETARAGENRAL | DRECTOR SRERAL
CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA EL QUINTO SEMESTRE 1 ) 40 75.00 X
CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA EL SEXTO SEMESTRE 1‘50 80.00
CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA EL SEXTO SEMESTRE PLAN 88 k 120.00
CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA EL SEXTO SEMESTRE CORECHI 1‘0'00
31 1323212 1CERTIFICADO MIODULAR / POR CADA MODULO PROFESIONAL ;2:1“8::;203 23;38 4290'90 - X TESCRERIA PRI [
1323213 [ |MPRESION y FEDATEC DE SILABOS: Form. Solicitud 0,038 2.00 X
32 POR SEMESTRE DE ESTUDIOS gedbOde Pago 0,92 49.00 |sc " TESORERIA BIBLIOTECA DRECTOR G24ERAL
POR PROGRAMA DE ESTUDIOS COMPLETO o ST 349 187.00
13222141 FORMATO DE PLAN DE ESTUDIOS POR PROGRAMA (DCB) Form. Solicitud 0,038 2.00 %
33 FORMATO DE PLAN DE ESTJDIOS PLAN 86 Recibo de Pago 8537 g.gg 3dian % TESCRERIA BISLIOTECA CHRECTOR GENERAL
37 A




DERECHD CALIFICACION
; DE PAGO PLAZO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD O AUTORIDAD QUE
e lipasaney DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS s/ = ; Ao | et 1 M
' Habiles Au:’gg‘“ POSITIV] NEGATI TRAMITE IMPUGNATIVO
Form. Solicitud. Formato de Evaluacién. Certificado 2.00
34 1323215 REVISION INFORME d8 Practicas 02 informes s pricticas prof, orginel y 112.00 16 Dias SECRETARIA GENERAL J U ACADEMICA DIRECTOR GENE
i DE PRACTICA DEL PLAN 1986 (POR ASIGNATURAS) copia anillada y/o empastada ) : i
Recibo pago
1323216 | EXAMEN TEORICO PRACTICO X SUSTENTACION DE PROYECTOS DE |Form. Solicitud 2.00 e x
38 INVESTIGACION O SUFICIENCIA PROFESIONAL FRGHIE S0 i, NGRS i MR N ) 130.00 . o i
de proyecto de investigacion, RD de expedito Recibo pago X
ag | °>**"°[DUPLICADO RECIBO PAGO Recibo pago 19.00 : e
Form, Solicitud z.oo 2Dias X SECRETARIA GENERAL J.U. ACADEMICA DIRECTOR GENERAL
1323221] DIPLOMA DE EGRESADO Formato diploma Form. Solicitud 30.00
37 02 Fotos tamafio pasaporte a colores fondo & SECRETARA GENERAL U, ACADEMICA DIRECTOR GENERAL
blanco en papel procesado. 2.00 X
38 RGBS DUPLICADO BOLETA DE NOTAS ;:LT;OS;:;::U[’ 120.% X SECRETARIA GENERAL JU ACADEMICA DIRECTOR GENERAL
1323226 [RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS Solicitud dirigida al director 37.00
39 (Para alumnos y ex alumnos) :z;i::;?e nacimiento con la rectificacion judicial yio 2.00 10 dias i SECRETARIA GENERAL JU. ACADEMICA DIRECTOR GENERAL
Recibo pago
1323227 |RETENCION ADMINISTRATIVA POR DEVOLUCION DE PAGOS Formato de solicitud 2.00
40 EFECTIVOS Recibo pago 10 % de' 10 Dias X SECRETARIA GENERAL JA ADMINISTRACION DIRECTCR GENERAL
efbctuado
1323228 [EXAMEN DE SUFICIENCIA DE INGLES Forin: Solcitud 2.00 X
41 Recibo de PagQ 51 oo 10 Dias X SECRETARIA GENERAL JU ACADEMICA DIRECTOR GENERAL
1323229 IREVISION Y APROBACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION Recibo pago 40.00 . X
e Y/O PRODUCTIVOS POR ALUMNO, PARA TITULACION Form. Soliciud e x S st T
4 1323230 | CARNET MEDIO PASAJE (Segtin Normativa Ministerial) ;Zrcr:;os;!;’;m 2%%% o : A ST T
44 | 2277 | DUPLICADO DE DIPLOMA DE EGRESADO ;2:;0 S:::;ud 51;-%% it X SECRETARIA GENERAL suscaoemca | ORECTOR cengRaL
45 | °*?**|RECORD NOTAS (plan 2010 y 2022) Form. Solicitud 2.00 N X ekl
Recibo Pago 14.00 Dias X SECRETARIA GENERAL DIRECTOR GENERAL
a 1323235[5OLICITUD Y BASES CONCURSO CAFETIN 'F:(:rcri];zb ?e“c;?;o 7:88 2‘,:::9,3".,, ’; TESORERIA JAADM DIRECTOR GENERAL
1323238 DUPLICADO FOTOCHECK Form. Solicitud 2.00
47 DOCENTE Recibo Pago 24.00 03 Dias X SECRETARIA GENERAL JAADM DIRECTOR GENERAL
ALUMNO kg
48 | > 2°2°°|CERTIFICACION Y/O FEDATEO DEL TITULO PROFESIONAL ;Zg;.os;:;gud 21;-%% S " P L T B
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DE PAGO R i AUTORIDAD © |  AUTORIDAD QUE
o o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ur - EVRORON] oAz, TRAMITE | APRUEBAGL |  REGUFSO
5380 8 Héoles “"’,2;“‘ "I'55% TV NEGATH] TRAMITE IMPUGNATIVO
1223247 [ CONVALIDACION DE ASIGNATURAS EXTERNA AL NDCB / IESTP Form. Solicitud 0,058 2.00 ) x . .
49 “CSR” Recibo Pago 0.84 45.00 '0 Dias % TESORERIA JAADM DRECTOR GENERAL
50 1323243] CONSTANCIA VACANTE PARA TRASLADO EXTERNO/ /INTERNO Form. Solicitud 0,033 2.00 | x ESORERA S ey
Recibo Pago e.19 37.00 X ) T S
51" 3244] CONVALIDACION INTERNA POR UNIDAD JIDACTICA gm.oS::;:ud gjg:& 32&0:0 - ;c SECRETARIA GENERAL o NP—
52 | >2°2%¢| CONSTANCIA TRAMITE DE TITULO gzznb.csggcgud g Zop |0 “ R— 22 roaceuc | snecron cene
53 . CONSTANCIA DE QUINTO su PER'OR ;Z‘;Yt‘}ospo:;‘otud g,ggs 320‘?6 02 Dizs : TESORERIA U, ACADEVICA ORECTOR GENZRAL
s‘ e CONSTANC|A DE DEC!MO SUPER’OR ;‘;rcr‘?,osgl:;g"d gg:g 326.0000 €S Dias :: TESORERIA U ACATEMICA DRECTCH GENERAL
5] #S2AT1CONSTANGIA. DE TERCIC SUPERIOR ;z:g::i;l?d g :ga 32{)0:0 03 0ies i TESORERIA I ACAEMCA | SRECTOR GERERAL
323 icity 06 Dlas
56 R RECORD NOTAS PLAN 8‘ ;z::"bosgzg‘oﬁd g'::a 320‘.0:0 _ : SECRETARIA GENZRAL JAADH DIRECTOR GZKERAL
1323281 E| Form. Solicitud 0,028 200 | 0
- DEVOLUCION DE DOCUMENTOS ALUMNOS RETIRADOS 25 258 Z0 : R S S
7325252 i i i ici 0,038 £
58 252 | Duplicado de expedientes (Costo de fotocopias) ;:rcr'gb Sgggcgud i 02-:3 x SERETARAGENERA. [ P
1323253 REGISTRO DE EVALUACION Form Solicitud 0038 2.00 ;
59 DUPLICADO DE REGISTRO DE EVALU Rggrég P;Z‘ou e ) T j —— -
1323234 T Form. Solicitud 0,038 2.00
P RECORD DE NOTAS CORECHIESEP P ok Bes 2 - x e - B
PARQUEQ VEHICULAR MENSUAL(ENERO-DICIEMBRE): Form. Solicitud, Tarjeta Propiedad, Licencia de 0,098 2.00 % ST 5 o oo
81 DOCENTES Ccﬂducﬂ DNI. Recibo Paga 058 30'00 05 ias x SECRETARIA GENERAL JAADM DRECTOR SENZRRL
1323255 | PARQUEQ VEHICULAR SEM_ESTRAL(MARZO-DICIEMBRE) Form. Solicitud, Tarjeta Propiedad, Licencia de 0,038 2.00 x
62 ALUMNOS Conducir, DNI. Recibo Pago 0.37 20.00 98 Dies e SECRETARA GENERAL BADY JRECTOR GINERAL
7223257 | PARQUEO VEHICULOS MENORES MENSUAL(ENERO-DICIEMBRE):  |Form Solicitud. Tarjela Propiedad, Licencia de 6,038 2.00 X
63 DOCENTES Conduc“‘ DNI Recibo Pago 0,37 m'w 25 Dies % SECRETARAGENERAL JAADM JRECTOR GELERAL
1322258 | PARQUEOQ VEHICULOS MENORES SEMESTRAL(MARZO-DIC): Form. Soficitud, Tarjeta Propiedad. Licancia de 0,035 2.00 | x J— " Ton oo
. ALUMNOS Conducir, DNI. Recibo Pago 9,28 1500 |°™ x SECRETARA GENERA. BACH IRECTOR GENERL
. 7325239 | PARQUEO VEHICULOS EN GENERAL POR DIA Recibo Pago 0,057 3.00 oo X e AADM DRECTOR GEHERAL
pes ; 323231 1CONSTANCIA DE POLIZA DE SEGUROS E?Jc_ig:o Pago - 2.00 |ooe ; P i R
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